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I. WSTĘP
Szkoła może organizować dla wychowanków i uczniów różnorodne formy krajoznawstwa i turystyki.

W organizowaniu form działalności, szkoły mogą współdziałać ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.

Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych.

Udział uczniów niepełnoletnich w wycieczkach, z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych (spacerów), i imprezach wymaga zgody ich opiekunów prawnych.
Grupa wycieczkowa powinna składać się z co najmniej 80% uczniów danej klasy. 

W szczególnych przypadkach, za zgodą dyrektora:

· dopuszcza się możliwość uzupełnienia grupy wycieczkowej uczniami innych klas,

· dopuszcza się tworzenie grup międzyoddziałowych.

Uczniowie mogą wykorzystać na wycieczkę najwyżej trzy dni zajęć dydaktycznych w roku szkolnym. W szczególnych przypadkach, za zgodą dyrektora szkoły, czas trwania wycieczki może być wydłużony.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegają ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków. Ubezpieczeniu tym objęci są wszyscy uczniowie w ramach szkolnego ubezpieczenia grupowego. Uczniowie nie posiadający ubezpieczenia nie mogą być jej uczestnikami lub powinni zostać w związku z nią ubezpieczeni. 
 Na okres przebywania na wycieczce, organizator może wykupić także ( na prośbę uczestników ) dodatkowa polisę, powodującą podwyższenie ewentualnego odszkodowania.


W przypadku wycieczki lub imprezy  zagranicznej niezbędne jest wykupienie dodatkowego ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia.  
 W wycieczkach turystyczno – krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie,  w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie. W związku  z tym, lista uczestników wycieczki powinna być skonsultowana z lekarzem  lub pielęgniarką szkolną i pisemnie zatwierdzona.
II. CELE SZKOLNEJ  DZIAŁALNOŚCI TURYSTYCZNEJ

Organizowanie przez szkoły krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczególności:

1. poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii,
2. poznawanie kultury i języka innych państw,
3. poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4. wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania,
5. upowszechnianie wśród dzieci  i  młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody,
6.  podnoszenie sprawności fizycznej,
7. upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,
8.  przeciwdziałanie patologii społecznej,

9. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

10. Poznanie zasad odpowiedniego zachowania się w różnych miejscach takich jak: 
a. środki komunikacji publicznej 

b. obiekty muzealne 

c. obiekty przyrodnicze ( parki narodowe, lasy …) 

d. kąpieliska i akweny wodne 

e. tereny górskie 

III. FORMY ZAJĘĆ KRAJOZNAWCZO – TURYSTYCZNYCH ORGANIZOWANYCH PRZEZ SZKOŁĘ

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach:

1) wycieczki przedmiotowe - spacery -  inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych, ograniczone czasem trwania do pięciu godzin dydaktycznych. 
2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, 
3) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, 
4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, w tym posługiwania się specjalistycznym sprzętem, 
5) imprezy wyjazdowe, związane z realizacją programu nauczania, takie jak: zielone szkoły, obozy przedmiotowe, obozy językowe, itp.
IV. UDZIELANIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE WYCIECZKI, WYMAGANE DOKUMENTY

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba.
 Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań  i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania  i umiejętności specjalistycznych.  

Przed rozpoczęciem wycieczki organizator powinien przedstawić jej plan.  

Plan wycieczki należy przedstawić  w następujących terminach: 

· wycieczka kilkudniowa  -  2 tygodnie przed wyjazdem 

· biwak  -  1 tydzień przed wyjazdem 

· wycieczki jednodniowe  -  7 dni przed wyjazdem 
· wycieczki przedmiotowe  - 7 dni przed rozpoczęciem

· wycieczki zagraniczne  - miesiąc przed rozpoczęciem

DOKUMENTY:

1. Karta wycieczki (wypełniona i wydrukowana z dziennika elektronicznego),  powinna zawierać:

· termin

· trasa

· środek lokomocji

· rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno – turystyczna, turystyczno – krajoznawcza, krajoznawcza)

· zakwaterowanie i wyżywienie

· imiona i nazwiska opiekunów

· imię i nazwisko kierownika wycieczki

· liczbę uczestników i klasę, z której pochodzą

· oświadczenie dla opiekunów i kierownika wycieczki

2. Lista uczestników wycieczki (wypełniona i wydrukowana z dziennika elektronicznego) powinna zawierać:

· nazwisko i imię ucznia

· pesel ucznia

· adres zamieszkania

· numer telefonu rodziców / opiekunów 

3. Pisemna zgoda – oświadczenie rodziców / opiekunów na udział dziecka w wycieczce (załącznik nr 1)

3.1. Informacje dla wyjeżdżających (dla rodziców)

4. Harmonogram wycieczki (wypełniony i wydrukowany z dziennika elektronicznego)
5. Regulamin wycieczki (załącznik nr 2)

6. Rozliczenie finansowe wycieczki, składane po odbyciu wycieczki ( załącznik nr 3)Protokół powypadkowy 

· Wychowawca klasy zobowiązany jest do sporządzenia listy uczniów pozostających w szkole i dostarczeniu jej do dyspozycji wicedyrektorowi szkoły . 

· Udział uczniów niepełnoletnich w wycieczce, z wyjątkiem wycieczek przedmiotowych, odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodziców  /opiekunów /. 

· Dokumentacja powinna być sporządzona w dwóch egzemplarzach , z których jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobą kierownik wycieczki, a kopia po powrocie z wycieczki – znajduje się w dokumentacji wychowawcy klasy 

· Wszystkie wyjścia poza teren szkoły (wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo – turystyczne) w obrębie tej samej miejscowości powinny być wpisane do zeszytu wyjść. 

Po uzyskaniu akceptacji dyrektora szkoły można przystąpić do działań przygotowawczych. 

V. KIEROWNIK WYCIECZKI

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor szkoły spośród pracowników pedagogicznych szkoły o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy może być także inna, wyznaczona przez dyrektora szkoły, osoba pełnoletnia, która:

1) ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych,

2) jest instruktorem harcerskim,

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek bądź stopień trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

Kierownik wycieczki lub imprezy w szczególności:

1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

2) zapoznaje z w/w wszystkich uczestników,

3) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzór w tym zakresie,

4) zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania,

5) określa zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

6) nadzoruje zaopatrzenie uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy,

7) organizuje transport, wyżywienie i noclegi dla uczestników,

8) dokonuje podziału zadań wśród uczestników,

9) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy,

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu.
11) zabezpiecza  powrót uczestników wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. określa  i informuje rodziców o czasie i miejscu zakończenia wycieczki 

12) informuje o ewentualnych wypadkach i zdarzeniach które miały miejsce w trakcie wycieczki
VI. OPIEKUNOWIE
Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły, inna pełnoletnia osoba.

Opiekun w szczególności:

1) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami,

2) współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

3) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
4)  Opiekun wycieczki obowiązany jest sprawdzać stan liczebny grupy przed wyruszeniem  z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego,

5) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom,
6)  wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
 Liczbę opiekunów ustala się następująco:

1) wycieczka (spacer) po Toruniu lub – 1 opiekun na klasę,

2) wycieczki przedmiotowe w miejscu, które jest siedzibą szkoły, bez korzystania z publicznych środków transportu -  2 opiekunów na 30 uczniów

3) wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze środka transportu miejskiego (lub wycieczka do lasu)  - 1 opiekun na 15 uczniów,
3) wycieczka turystyki kwalifikowanej – 1 opiekun na 15 uczniów,

4) wyruszając w góry na terenach Parków Narodowych oraz szlakach turystycznych leżących powyżej 1000m n. p. m – 1 opiekun na 10 uczestników + przewodnik.

5) wycieczki rowerowe - 2 opiekunów na grupę 10 - 13 uczniów ( uczniowie, którzy ukończyli 12 rok życia + karta rowerowa ), przy czym w kolumnie rowerów nie może jechać więcej niż 15 osób 
6)  wycieczka autokarowa - opiekun na 15 uczniów (nie licząc kierowcy 
i pilota/przewodnika)
VII. FINANSOWANIE

Wycieczki mogą być finansowane ze składek uczestników, środków rady rodziców, rady szkoły lub innych źródeł : 

· ze środków pochodzących z działalności samorządu uczniowskiego

· ze środków przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponoszą  kosztów udziału  w wycieczce. 

Dowodami finansowymi są listy wpłat oraz rachunki ,faktury, bilety wydawane przez uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem mogą być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i opiekunów.

Rodzice, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat jakie powstały z tego tytułu. 
VIII    POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora. 

2. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 
3. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen  zachowania zawartych w Wewnątrzszkolnym Systemie Oceniania.
4. W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 5 regulaminu zawiadamia się jego rodziców (prawnych opiekunów) oraz dyrektora szkoły. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. 
5. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.

IX   PODSTAWA PRAWNA

[Dz. U z 2003 r., Nr 6, poz. 69 ze zm. Z późniejszymi zmianami]            

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych szkołach  i placówkach               

[Dz.U.97.12.67 z późniejszymi zmianami.]
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania 

[Dz.U.2003.169.1650 tekst jednolity z późniejszymi zmianami]
Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy ze zm.

[Dz. U z 2001 r., Nr 135, poz. 1516),z późniejszymi zmianami]    

              Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 8 listopada 2001 roku w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki

Oraz akty wykonawcze wydane na podstawie wyżej wymienionych przepisów.

ZAŁĄCZNIK NR 1
ZGODA - OŚWIADCZENIE RODZICÓW / OPIEKUNÓW

1) Ja niżej podpisana(y) wyrażam zgodę na wyjazd mojego syna / córki …………………………..................., ucznia klasy …….… na wycieczkę /  ( Zieloną Szkołę)                                                         ( imię i nazwisko)                                                                                                                                                   

 do  ………………………………………………….. w dniu …………............................... .

2) Zobowiązuję się do pokrycia pełnych  kosztów wyjazdu w kwocie ………………………..

3) Zobowiązuję się do zapewnienia  bezpieczeństwa  dziecku w drodze pomiędzy miejscem zbiórki  i rozwiązaniem wycieczki a domem. 

4)Biorę odpowiedzialność finansową za szkody materialne wynikające z nie przestrzegania regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko. 

5) Jednocześnie oświadczam, że stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie  w tej wycieczce.

Informacje o dziecku:  syn/córka 

· dobrze/źle znosi jazdę autokarem.

· Inne ważne uwagi dotyczące zdrowia dziecka (alergie, zażywane leki, uczulenia pokarmowe itp.) …………………………………………………………………………………………………………..

       ……………………………………………………………………………………..……………………

· w przypadku choroby lokomocyjnej zobowiązuję się zaopatrzyć dziecko w środki umożliwiające jazdę autokarem

Wyrażam zgodę na podejmowanie decyzji związanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w przypadku zagrożenia zdrowia bądź życia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie trwania wycieczki / „zielonej szkoły”.

6) Dane osobowe uczestnika wycieczki:

- adres zamieszkania ………………………………………………………………………..

- telefon domowy (komórkowy) ……………………………………………………………

- data i miejsce urodzenia ……………………………………………………………………

- PESEL dziecka …………………………………………………………………………….

ZAŁĄCZNIK NR 2   


REGULAMIN  UCZESTNIKA WYCIECZKI 

1.Wszyscy uczestnicy zobowiązani są do posłuszeństwa i wykonywania poleceń kierownika wycieczki oraz opiekunów.

2.Zabrania się samowolnego oddalania od grupy.

3.Należy przestrzegać punktualnego stawiania się w miejscach zbiórek.

4. Wszelkie niedyspozycje trzeba zgłaszać opiekunowi; zabrania się przyjmowania leków bez wiedzy opiekuna.

5.Zabrania się spożywania i posiadania wszelkich używek (alkohol, papierosy, narkotyki); w przypadku stwierdzenia posiadania ich lub spożycia, kierownik wycieczki jest zobowiązany do natychmiastowego powiadomienia rodziców.

6.W miejscach noclegowych należy przestrzegać wewnętrznych regulaminów ośrodków wypoczynkowych 7(cisza nocna, porządek).

7.Należy zachowywać się stosownie do miejsca pobytu (nie krzyczeć, nie niszczyć przyrody, nie rozpalać ogniska w miejscach niedozwolonych).

8.Dbać o bezpieczeństwo swoje i innych – wszystkie zagrożenia mające wpływ na bezpieczeństwo uczestników .należy zgłaszać kierownikowi wycieczki lub opiekunom.

9.Kąpiel w akwenach możliwa jest tylko za zgodą i pod opieką ratownika i opiekunów.

10.Każdy uczestnik wycieczki powinien być wyposażony w odpowiedni strój i ekwipunek (w zależności od rodzaju wycieczki).

11.Za wyrządzone szkody materialne koszty ponosi uczestnik wycieczki.

12.Uczestnicy potwierdzają własnoręcznym podpisem fakt zapoznania się z regulaminem   i zobowiązują się przestrzegać zawartych w nim zasad.

Podpisy uczestników wycieczki:

	Lp.
	Imię i nazwisko ucznia
	Podpis ucznia

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ZAŁĄCZNIK NR 3

ROZLICZENIE WYCIECZKI SZKOLNEJ

 do ............................................................................................... 

zorganizowanej w dniu .................................. przez ...................................................................................................................................................................................................................... 

I. DOCHODY 

1. Wpłaty uczestników: liczba osób .......... x  koszt wycieczki ...................... = .................... zł

2. Inne wpłaty: ................................................................................................................           

Razem dochody:.......................................... 

II. WYDATKI 

1. Koszt wynajmu autobusu: ................................ 


2. Koszt noclegu: ................................................ 


3. Koszt wyżywienia: ........................................... 


4. Bilety wstępu:  
do teatru: ................................                                       

do kina: ..................................                                       

do muzeum: ...........................                                       

inne: ....................................... 

5.    Inne wydatki (.............) ......................................          

  .............................................................................

  Razem wydatki.................................. 

III. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika:      -          ​ ................................ 

IV. Pozostała kwota w wysokości ................... zł      zostaje ................................................... 
........................................................................................................................................(określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe itp.)

ORGANIZATOR                                                  


  DYREKTOR  

 (kierownik wycieczki)

..........................................
            ………………………………
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